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           วันท่ี...........เดือน..........................พ.ศ.............. 
 

เรื่อง  ขออนุมัติลาหยุดชดเชย 
 
เรียน ผูอํานวยการวิทยาลัยพยาบาล บรมราชชนนี พะเยา  
 
  ขาพเจา..................................................................ตําแหนง................................................................. 
งาน/กลุมงาน/ฝ่าย.......................................................................................มีวันหยุดชดเชยสะสมจำนวน.................วัน
มีความประสงค์ขอใช้วันหยุดสะสมในวันที่.........................................เพื่อขออนุมัติหยุดชดเชยครั้งนี้ จำนวน............วัน
ตั้งแต่วันที่...............เดือน............................พ.ศ....................ถึงวันท่ี..................เดือน.............................พ.ศ.................. 
รวม.................วัน   เหตุผลในการขอหยุด คือ................................................................................................................... 
ในระหวางนี้สามารถติดตอขาพเจาไดท่ี..............................................................................เบอรโทร................................ 
 
          ขอแสดงความนับถือ 
 
                                                               (ลงชื่อ).............................................. 
                     (.............................................) 
 

 
ขาพเจาไดมอบหมายงานในหนาที่รับผิดชอบใหกับ 
นาย/นาง/นางสาว....................................................... ดังนี้  คือ 
1. ................................ ................................................................  
2. ...................................... ..........................................................  
3. ...................................... ..........................................................  
 

 (ลงชื่อ)..........................................................ผูรับมอบหมายงาน  
    วันที่.........เดือน.........................พ.ศ..................  
 

นาย/นาง/นางสาว....................................................... ดังนี้  คือ 
1. ................................. ...............................................................  
2. ...................................... ..........................................................  
3. ...................................... ..........................................................  
 

(ลงชื่อ)...........................................................ผูรับมอบหมายงาน  
   วันที่.........เดือน.........................พ.ศ..................  
 

 
ความเห็นหัวหนากลุมงาน-หัวหนางาน…………………………….…… 
……………………………………………………………………………………………….. 
 

      (ลงชื่อ)......................................................... 
      ตําแหนง...................................................... 
           วันท่ี............เดือน...............พ.ศ............. 

 

 

   
ความเห็นรองผูอํานวยการฯ กลุมงาน…………………….

 

(ลงช่ือ)............................................................................. 

วันท่ี........เดือน....................พ.ศ................ 
 

คําส่ัง        อนุญาต       ไมอนุญาต 
…………………………………………………………………… 

     
(ลงชื่อ)........................................................................
ผูอํานวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี พะเยา 

วันท่ี............เดือน...............พ.ศ.......... 

      ตําแหนง...................................................... 

      เสนอ  ผู้อำนวยการฯ

……………………………………………………………………………………………….. 

      -  ได้ตรวจสอบวันหยุดสะสมแล้ว

      -  เห็นควรอนุมัติ

(ลงช่ือ)............................................................................. 

วันท่ี........เดือน....................พ.ศ................ 
      ตําแหนง...................................................... 
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