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	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี พะเยา โทร.054-431779

ที่  สธ 0203.0921/………



   
วันที่   ……………………………………….
เรื่อง    ขอส่งใบสำคัญใช้หนี้เงินยืมราชการ
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี พะเยา


ตามบันทึก สัญญายืมเงินงบประมาณ/เงินนอกงบประมาณ  เลขที่ ............................ ลงวันที่
  ..........................................................  ได้อนุมัติให้ยืมเงิน………………..………………………..  เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายใน
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………….………………….. ระหว่างวันที่ ......................................... ถึงวันที่ .......................................... 
สถานที่จัด .................................................................................. เป็นเงินจำนวน ......................................... บาท
 (..........................................................................) นั้น
บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งใบสำคัญมาเพื่อใช้หนี้เงินยืมราชการดังนี้   
1. ค่าตอบแทนวิทยากร





   บาท
2. ค่าเบี้ยเลี้ยง






   บาท

3. ค่าที่พัก






   บาท
4. ค่าพาหนะ






   บาท
5. ค่าลงทะเบียน






   บาท
6. ค่าจ้างเหมาบริการ





   บาท
7. ค่าวัสดุ






   บาท

8. ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง





   บาท




รวม



   บาท
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ หักล้างเงินยืม จำนวน  ............................... บาท (..........................................................................) และขออนุมัติคืนเงิน/เบิกเงิน จำนวน ..................... บาท (.........................................................) ในเงินอุดหนุนทั่วไป วพบ.พะเยา ต่อไป






    ………………………………





     
                              (.................................................)





                         .....................................    
อนุมัติ

                                                                                  (นางสุภาภรณ์   อุดมลักษณ์)






       ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี พะเยา
ลงทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม








(นางสาวกนกวรรณ  ปันภู)


เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน








เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี พะเยา


          เพื่อโปรดดำเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ


	


(..................................................)


รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป











