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                                     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      วิทยาลัยพยาบาล บรมราชชนนี พะเยา
ที่ สธ 0203.0921/                                           วันที่                    เดือน                        พ.ศ.
เรื่อง  ขอหนังสือรับรอง
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาล บรมราชชนนี พะเยา

               ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว..................................................ตำแหน่ง............................................................
ขอหนังสือรับรอง       (     ข้าราชการ – ลูกจ้างประจำ – ลูกจ้างชั่วคราว ดำรงตำแหน่ง, บรรจุปฏิบัติราชการ
                            (    เงินเดือน, เงินประจำตำแหน่ง, เงินค่าตอบแทน
เพื่อนำไป (วัตถุประสงค์)…………………………………………………………………………………......…......…......…..........................
ดังนั้น ข้าพเจ้าจึงขอหนังสือรับรองดังกล่าว เพื่อใช้วัตถุประสงค์ต่อไป

                      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง

                                                                                      ขอแสดงความนับถือ
                                                                                         .......................................................              
                                                                                       (..........................................................)
                                                                           ตำแหน่ง..................................................................
เรียน ผู้อำนวยการ
         (   เพื่อโปรดทราบ
         (   ตรวจสอบแล้วดังนี้
                 - ดำรงตำแหน่งปัจจุบัน          ...................................
                 - บรรจุปฏิบัติราชการ เมื่อวันที่ ..................................
                 - เงินเดือน                 ................................. บาท
                 - เงินประจำตำแหน่ง     ................................. บาท
                 - เงินค่าตอบแทน         ................................. บาท
                       รวมสุทธิ              ................................. บาท
                             
                              ..........................................................
                              (........................................................)
                   ตำแหน่ง..............................................................
                       วันที่.............................................................

