
๒๒ 

 

กระบวนการสรา้งคุณค่าการบริหารการพฒันางานวิจยั 

วงจร
คุณภาพ 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 

P 
 

 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 ทบทวน ประกาศวิทยาลัยพยาบาลบรม
ราชชนนี พะเยา เรื่องหลักเกณฑ์และแนว
ทางการสนับสนุนการผลิตฯ ประกาศการ
สนับสนุนการผลิตและเผยแพร่ผลงานวิจัย 
ผลงานวิชาการ จากเงินรายได้สถานศึกษาและ
ประกาศให้รางวัลผลงานวิจัย ผลงานวิชาการฯ 
และประชาสัมพันธ์ประกาศต่างๆ ผ่านช่องทาง 
บอร์ด ประชาสัมพันธ์ของงานวิจัย /E-mail 
ของอาจารย์ /Intranet  

คณะกรรมการ
งานส่งเสริม
งานวิจัยและ
ผลิตผลงาน
วิชาการ 

-ค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการ
วิจัย 
-ประกาศวิทยาลัย 
/ประชาสัมพันธ์
ต่างๆ ผ่าน
ช่องทางบอร์ด 
ประชาสัมพันธ์ 
/E-mail ของ
อาจารย์ 
/Intranet  

D ๒. 
 

 

2.1 จัดท าแผนงานสนับสนุนการผลิตผล
งานวิจัยและผลงานวิชาการ  
2.2  เสนอผู้อ านวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

คณะกรรมการ
งานส่งเสริม
งานวิจัยและ
ผลิตผลงาน
วิชาการ 

- แผนงาน
ส นั บ ส นุ น ก า ร
ผลิตผลงานวิจัย
แ ล ะ ผ ล ง า น
วิชาการ  
 

 ๓. 
 
 
 

3.1 ผู้อ านวยการฯ พิจารณาอนุมัติแผนงาน
สนับสนุนการผลิตถ้ามีการแก้ ไข/ไม่ผ่ าน 
ส่งกลับคณะกรรมการงานส่งเสริมงานวิจัยและ
ผลิตผลงานวิชาการด าเนินการแก้ไข 
 

-ผู้อ านวยการ 
 
 
 

- แ ผ น ง า น
ส นั บ ส นุ น ก า ร
ผลิตผลงานวิจัย
แ ล ะ ผ ล ง า น
วิชาการที่ผ่านการ
อนุมัต ิ 

 ๔. 
 

 

4.1 ผู้ขอทุนด าเนินการผลิตผลงานวิจัยหรืองาน
สร้างสรรค์โดยปฏิบัติตามขั้นตอนการผลิต
ผลงานวิจัยหรือผลงานวิชาการตามประเภท
ของแหล่งทุนจากภายในหรือภายนอกสถาบัน 
 

ผู้ขอทุน - โครงการ 
วิจัยที่ผ่านกา
อนุมัติ 

C ๕. 
 
 
 

5.1 ตรวจสอบก ากับติดตามการด าเนินการผลิต
ผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ตามแผนฯ  
 
 

คณะกรรมการงาน
ส่งเสริมงานวิจัย
และผลิตผลงาน
วิชาการ 

- รายงาน
ความก้าวหน้า
การก ากับติดตาม
การด าเนินการ

  จัดท าแผนสนับสนุนการ 
 ผลิตผลงานวิจยัและผลงาน 
 วิชาการ 

 

ทบทวนประกาศ
วิทยาลัยฯที่

เกี่ยวข้องกับการ
ผลิตผลงาน
วิชาการและ

ประชาสมัพันธ์
ประกาศ 

 

 พิจารณา
อนุมัติแผนฯ 

ด าเนินการผลติผลงานวิจัย
หรือผลงานวิชาการ 

 

ตรวจสอบ ก ากับ ตดิตาม 
การสนับสนุนการผลติผลงาน

วิชาการ 
 



๒๓ 

 

วงจร
คุณภาพ 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 

  
 
 

ผลิตผลงานวิจัย
หรืองาน
สร้างสรรค์ตาม
แผนฯ  

A ๖. 
 
 
 

6.1 รายงานสรุปผลการบริหารงานวิจัย ตาม
แผนการสนับสนุนการวิจัย 
6.2 รวบรวมและจัดเก็บเอกสารที่เกิดจากการ
ด าเนินงานตามขั้นตอนและกิจกรรมการบริหาร
งานวิจัย 
 

คณะกรรมการ
งานส่งเสริม
งานวิจัยและ
ผลิตผลงาน 

- สรุปผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงานวิจัย 
- เอกสารที่เกิด
จากการ
ด าเนินงานตาม
ขั้นตอนและกิจ
กรรมการบริหาร
งานวิจัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 สรุปผลการ 
บริหารงานวิจัย 



๒๔ 

 

กระบวนงานการสร้างคุณค่า 

ขั้นตอนการผลิตผลงานวิจัยและผลงานวิชาการที่ได้รับทุนภายในสถาบัน 

วงจร 
คุณภาพ 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 

P ๑. 
 
 
 

1.1 เขียนแบบเสนอโครงการตาม
แบบฟอร์มที่ก าหนด 
1.2 ส่งโครงร่างวิจัย/ผลงานวิชาการ 
ที่เลขานุการคณะกรรมการงาน
ส่งเสริมงานวิจัยและผลิตผลงาน
วิชาการก่อนล่วงหน้า อย่างน้อย 4 
สัปดาห์ เพ่ือรวบรวมแบบเสนอ
โครงการพิจารณาตามความเสี่ยงของ
โครงการ  
 
 
 

-ผู้ขอรับทุน - โครงร่างวิจัย/ผลงาน
วิชาการ 

 

 ๒. 
 
 
 
 

 2.1.พิจารณาโครงร่างวิจัย 
        2.1.1 กรณีมีความเสี่ยงให้
รวบรวมและน าเข้าพิจารณาโดย
คณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยของ
วิทยาลัยและผู้ขอทุนด าเนินการตาม
ขั้นตอนการด าเนินงานด้านจริยธรรม
การวิจัย 
        2.1.2 กรณีเสี่ยงน้อยมาก ให้
พิจารณาโดยคณะกรรมการวิชาการ
ของสถาบันและหรือมีผู้ทรงคุณวุฒิ
ร่วมด้วย 
2.2 คณะกรรมการงานส่งเสริมวิจัย
และผลิตผลงานวิชาการพิจารณา
จัดสรรงบประมาณ 
2.3 หัวหน้างานส่งเสริมงานวิจัย/
เลขานุการคณะกรรมการจริยธรรม
การวิจัย เป็นผู้แจ้งผลการพิจารณา
แก่ผู้ขอทุนให้ปรับแก้ไข(ถ้ามี) 
 
 
 

-คณะกรรมการ
งานส่งเสริม
งานวิจัยฯ และ
คณะกรรมการ
วิชาการหรือ
ประธาน
คณะกรรมการ
จริยธรรมการ
วิจัยฯ และ
ตัวแทน
กรรมการ 1 
ท่าน 

- โครงร่างวิจัย/ผลงาน
วิชาการ 
 

เขียนโครงร่าง
วิจัย/ผลงาน

วิชาการ 

 พิจารณา
โครงร่าง
งานวิจัย 



๒๕ 

 

วงจร 
คุณภาพ 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 

 ๓. 
 
 
 
 
 

3.1 ผู้ขอทุนส่งแบบเสนอโครงร่าง
วิจัย/ผลงานวิชาการที่ปรับแก้ไขแล้ว
พร้อมแนบรายงานการแก้ไข(ถ้ามี) 
แก่หั วหน้ างานวิ จั ย / เลขานุกา ร
คณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยฯ 
เพ่ือตรวจสอบการแก้ไขก่อนเสนอ
ผู้อ านวยการอนุมัติ ควรปรับแก้ไข
และส่งภายใน 2 สัปดาห์ 
 

- ผู้ขอทุน 
 

- โครงร่างวิจัย/
ผลงานวิชาการ
ที่ปรับแก้ไขแล้ว
พร้อมแนบ
รายงานการ
แก้ไข(ถ้ามี) 

 ๔. 
 
 
 
 
 

4.1 ผู้อ านวยการพิจารณาอนุมัติโครง
ร่างวิจัย/ผลงานวิชาการ หากพบว่ามี
การปรับแก้ไขให้เลขานุการ
คณะกรรมการการส่งเสริมงานวิจัย
และผลิตผลงานวิชาการรวบรวม
ส่งคืนผู้ขอทุนเพื่อด าเนินการปรับแก้
ไขตามที่ผู้อ านวยการให้ความเห็น  
(ถ้ามี) 
 

-ผู้อ านวยการฯ 
 

-โครงร่างวิจัย/
ผลงานวิชาการท่ี
ผ่านการอนุมัติ 

D 
 
 
 
 
 
 
 
 

๕. 
 

5.1 ผู้ขอทุนขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
และขออนุมัติเบิกเงินตามระเบียบ
พัสดุและระเบียบราชการที่เก่ียวข้อง 
5.2 หากผู้จัดท าผลงานต้องการลาไป
เขียนผลงานให้ใช้แบบฟอร์มการ
เสนอขอไปผลิตผลงานวิชาการของ
อาจารย์ วิทยาลัยพยาบาลบรมราช
ชนนี พะเยา เสนอตามข้ันตอน 
5.3 ถ้ามีการเปลี่ยนแปลงชื่อเรื่อง 
วัตถุประสงค์ของโครงการวิจัย การ
เปลี่ยนแปลงหัวหน้าโครงการ การ
เพ่ิมหรือลดจ านวนผู้วิจัย และการ
ยกเลิกการด าเนินงานวิจัยจะต้อง
ได้รับความเห็นชอบจากผู้อ านวยการ
วิทยาลัยฯ กรณี โครงการวิจัยที่ได้รับ
กา ร รั บ รองจากคณะกรรมกา ร
จริ ยธรรมการวิ จั ยฯ  หากมีการ
เปลี่ยนแปลงใดๆ ให้แจ้งประธาน

- ผู้ขอรับทุน 
 

- ผลงานวิจัย/
ผลงานวิชาการ 

ส่งแบบเสนอโครงร่าง 
วิจัย/ผลงานวิชาการเพื่อ

พิจารณาอนุมัต ิ
 

 พิจารณาอนุมัติ
โครงร่าง

งานวิจัย/ผลงาน
วิชาการ 

ด าเนินการผลติผลงานวิจัยหรือ
ผลงานวิชาการ 

 



๒๖ 

 

วงจร 
คุณภาพ 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 

หรื อ เ ลขานุ ก า รคณะกรรมการ
จริยธรรมฯ 
 

C ๖. 
 

 
 
 
 

6 . 1  ผู้ จั ด ท า ผ ล ง า น ใ ห้ ข้ อ มู ล
ความก้าวหน้า ปัญหา อุปสรรคใน
การด าเนินงาน 
6.2   หัวหน้างานฯ ด าเนินการแก้ไข
หรือให้การช่ วยเหลือตามความ
เหมาะสม (ถ้ามี) 
 

-หัวหน้างานวิจัย 
 

-   รายงาน
ความก้าวหน้า 
ปัญหา 
อุปสรรคในการ
ด าเนินงาน 

 

C ๗. 
 
 
 

7.1 ผู้จัดท าผลงานส่งร่างรายงานการ
วิ จั ย ฉ บั บ ส ม บู ร ณ์ / ร่ า ง ผ ล ง า น
วิ ช าการ /จ านวน  1  เล่ ม  ส่ ง ให้
เลขานุการคณะกรรมการงานส่งเสริม
งานวิจัยและนวัตกรรมเพ่ือรวบรวม
ให้ คณะกรรมการวิ ช าการและ
ผู้ทรงคุณวุฒิจากภายนอก ตรวจ
คุณภาพก่อนจัดท ารูปเล่มรายงาน
ฉบับสมบูรณ์ ใช้เวลาตรวจประมาณ 
2 สัปดาห์ 
 

-  ผู้ขอรับทุน 
 

- รายงานวิจัย/
ผลงานวิชาการ 
ฉบับร่าง 

๘. 
 
 
 
 
 

8.1เลขานุการรวบรวมรายงานวิจัย/
ผลงานวิชาการฉบับร่างเพ่ือเสนอ
คณะกรรมการวิชาการตรวจ 
กรรมการตรวจอย่างน้อย 2 ท่าน 
พร้อมบันทึกผลการตรวจในแบบ
ประเมินรายงานการวิจัย ใช้เวลา
ตรวจ 2 สัปดาห์ 

- คณะกรรมการ
งานส่งเสริม
งานวิจัยฯ และ
หัวหน้างานวิจัย 

- รายงานวิจัย/
ผลงานวิชาการ 
ฉบับร่าง 

 ๙. 
 
 
 
 

9.1 ผู้ขอทุนด าเนินการจัดท ารายงาน
การวิจัยหรือผลงานวิชาการและ
บทความวิจัยฉบับสมบูรณ์  
จ านวน 3 เล่ม               
และแผ่นบันทึกข้อมูลจ านวน 1 แผ่น 
ส่งให้งานวิจัย 
 
 

- ผู้ขอรับทุน 
  

-รายงานวิจัย/ผลงาน
วิชาการ/บทความวิจัย 

ฉบับสมบรูณ ์

ติดตามความก้าวหน้าในการ
ด าเนินงานการผลติ 

 

จัดท ารายงานการวิจัยหรือผลงาน
วิชาการฉบับร่าง 

 

ตรวจและพิจารณารายงานวิจัย 
/ผลงานวิชาการ 

 

จัดท ารายงานวิจยั/ผลงานวิชาการ 
/บทความวิจัยฉบับสมบรูณ ์

 



๒๗ 

 

วงจร 
คุณภาพ 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 

A ๑๐. 
 
 
 

1 0 . 1  หั ว หน้ า ง า น วิ จั ย  บั นทึ ก
ข้อความถึ งผู้ อ านวยการ เ พ่ือส่ ง
รายงานการวิจัย/ผลงานวิชาการ
เผยแพร่ในห้องสมุด 1 เล่ม และเก็บ
ที่งานวิจัย 1 เล่ม พร้อมแผ่นบันทึก
ข้อมูล  
10.2 เลขานุการคณะกรรมการงาน
ส่งเสริมงานวิจัยและผลิตผลงาน
วิชาการน าเข้าผลงานที่เสร็จโดย
บันทึกเพ่ิมเติมในท าเนียบผลงานวิจัย
ฯ 

-คณะกรรมการ
งานส่งเสริม
งานวิจัยฯ และ
หัวหน้างานวิจัย 

-ทะเบียนท าเนียบ
ผลงานวิจัย/ผลงาน
วิชาการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  รวบรวม
ผลงานวิจัยเพื่อ
ขึ้นทะเบียน 



๒๘ 

 

 
กระบวนงานการสร้างคุณค่า 

ขั้นตอนการผลิตผลงานวิจัยและผลงานวิชาการที่ได้รับทุนภายในสถาบัน 

วงจร 
คุณภาพ 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 

P ๑. 
 
 
 

1.1 ประชาสัมพันธ์แหล่งทุนภายนอก 
เช่นผ่านทางบอร์ด ประชาสัมพันธ์ 
หรือ E-mail ทาง Intranet  
 

-เลขานุการ
คณะกรรมการ
งานส่งเสริม
งานวิจัยและ
ผลิตผลงาน
วิชาการ 
 

- ข้อมลูการ
ประชาสัมพันธ์ 

 

 ๒. 
 
 
 
 

2.1เขียนแบบเสนอโครงการตาม
รูปแบบที่ แหล่ งทุนก าหนดส่ ง ให้
เลขานุการคณะกรรมการงานส่งเสริม
งานวิจัยและผลิต ผลงานวิชาการ 
เพ่ือด าเนินการด้านธุรการกับแหล่ง                   
ทุนภายนอก 
2.2 กรณีต้องการความช่วยเหลือหรือ
ค าแนะน าในการพัฒนาโครงการให้
แ จ้ ง ค ว า ม จ า น ง ที่ เ ล ข า นุ ก า ร
คณะกรรมการงานส่งเสริมงานวิจัยฯ 
เพ่ือจัดหาผู้ทรงคุณวุฒิให้ค าปรึกษา 
 

- ผู้ขอทุน - โครงร่างวิจัย 

 ๓. 
 
 
 
 
 

3.1 ผู้ให้ทุนภายนอกพิจารณาโครง
ร่างวิจัยและแจ้งผลการพิจารณาแก่ผู้
ขอทุน 
 

-    ผู้ให้ทุน
ภายนอก 

- โครงร่างวิจัยที่
ผ่านการอนุมัติ 

 ๔. 
 
 
 
 
 

4 . 1   ผู้ ข อทุ น ด า เ นิ น ก า ร ผ ลิ ต
ผลงานวิจั ยหรื อผลงานวิชาการ 
เบิกจ่ายตามแผนการใช้งบประมาณ 
ถ้าท าสัญญาในนามของวิทยาลัย
พยาบาลบรมราชชนนี พะเยา ให้
ด าเนินการเบิกจ่ายตามระเบียบของ
เงินรายได้สถานศึกษาและนักวิจัย

- ผู้ขอทุน 
 

- ผลงานวิจัย 

ประชาสมัพันธ์
แหล่งทุน
ภายนอก 

 

เขียนโครงร่างวิจัย
ตามแบบฟอร์มของ

แหล่งทุน 

 พิจารณา
โครงร่าง

วิจัย 

ด าเนินการผลิตผล
งานวิจัยหรือผลงาน

วิชาการ 



๒๙ 

 

วงจร 
คุณภาพ 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 

เป็นผู้เก็บรักษาเอกสารการใช้จ่ายเงิน
ของโครงการ วิจัย รักษาพ้ืนฐานให้
เป็นไปตามระเบียบราชการและ
นั ก วิ จั ย จ ะ เ ป็ น ผู้ ใ ห้ ข้ อ มู ล แ ล ะ
รายละเอียดการเบิกจ่ายเงิน 
 

C ๕. 
 

 
 
 
 

5 . 1  จั ด ท า ผ ล ง า น ใ ห้ ข้ อ มู ล
ความก้าวหน้า ปัญหา อุปสรรคใน
การด าเนินงาน 
5.2   หัวหน้างานฯ ด าเนินการแก้ไข
หรือให้การช่ วยเหลือตามความ
เหมาะสม (ถ้ามี) 
 

-หัวหน้างานวิจัย 
 

-   รายงาน
ความก้าวหน้า 
ปัญหา 
อุปสรรคในการ
ด าเนินงาน 

 

 ๖. 
 
 
 
 

6.1 ผู้ขอทุนจัดท ารายงานการวิจัย
ตามเงื่อนไขของแหล่งทุนและส่ง
รูปเล่มฉบับสมบูรณ์ที่เลขานุการ
คณะกรรมการฯ จ านวน 3 เล่ม 
พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูลเนื้อหา
รายงานวิจัยครบถ้วนสมบูรณ์และ
หรือบทความวิจัย/บทความวิชาการ            
(ถ้ามี) 
 

- ผู้ขอรับทุน 
  

-รายงานวิจัย/ผลงาน
วิชาการ/บทความวิจัย 

ฉบับสมบรูณ ์

A ๗. 
 
 
 

7.1 หัวหน้างานวิจัย ส่งรายงานวิจัย/
ผลงานวิชาการเผยแพร่ในห้องสมุด 1 
เล่ม เก็บที่งานวิจัยจ านวน 1 เล่ม 
พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูล(ถ้ามี)  
67.2 เลขานุการคณะกรรมการงาน
ส่งเสริมงานวิจัยและผลิตผลงาน
วิชาการน าเข้าผลงานที่ เสร็จโดย
บันทึกเพ่ิมเติมในท าเนียบผลงานวิจัย
หรือผลงานวิชาการ 
 

-คณะกรรมการ
งานส่งเสริม
งานวิจัยฯ และ
หัวหน้างานวิจัย 

-ทะเบียนท าเนียบ
ผลงานวิจัย/ผลงาน
วิชาการ 

 
 
 
 

  รวบรวม
ผลงานวิจัยเพื่อ
ขึ้นทะเบียน 

ติดตามความก้าวหน้าในการ
ด าเนินงานการผลติ 

 

จัดท ารายงานวิจยั/ผลงานวิชาการ 
/บทความวิจัยฉบับสมบรูณ ์

 



๓๐ 

 

กระบวนงานการสร้างคุณค่า 

การจัดการความรู้จากงานวิจัยหรือผลงานวิชาการ 

วงจร 
คุณภาพ 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 

P ๑. 
 
 
 

1.จัดท าแผนงานสนับสนุนการจัดการ
ความรู้ จ ากงานวิจั ยหรื อผลงาน
วิชาการ 
 

- คณะกรรมการ
งานส่งเสริม
งานวิจัยและ
ผลิตผลงาน
วิชาการ 

- แผนงาน
สนับสนุนการ
จัดการความรู้ 

 

D ๒. 
 
 
 
 

2.1 จัดท าผลงานการจัดการความรู้ 
2.2 กรณีต้องการความช่วยเหลือหรือ
ค า แนะน า ให้ แ จ้ ง คว ามจ าน งที่
เลขานุการคณะกรรมการงานส่งเสริม
งานวิจัยฯ เพ่ือรับค าปรึกษา 
 

- ผู้จัดท าผลงาน - ผลงานการจัดการ
ความรู้ 

 ๓. 
 
 
 
 
 

3.1 ผู้จัดท าผลงาน/คณะกรรมการที่
เกี่ยวข้องด าเนินการตามระบบและ
ขั้นตอนการด า เนินการเผยแพร่
ผลงานวิจัยฯ/ การรวบรวม คัดสรร 
วิเคราะห์ฯ/การคุ้มครองสิทธิฯ/การ
น าผลงานวิจัยไปใช้ฯ 
     3.1 .1 จัด เตรียมผลงานตาม
หลักเกณฑ์ของผู้จัดประชุม/วารสาร/
แหล่งเผยแพร่ 
            1 ) .  ก ร ณี เ ผ ย แ พ ร่ ใ น 
http://www.thailis.uni.net.th/ 
reference.php ให้จัดท าบทความ
วิจัย/บทความวิชาการ/รายงานการ
วิจัยใส่แผ่น CD ส่งที่งานวิจัยฯ เพ่ือ
ประสานกับงานห้องสมุดในการ
น าเข้าฐานข้อมูลของ thailis  
            2 ) .  ก ร ณี เ ผ ย แ พ ร่ ใ น
วารสารหรือการประชุมวิชาการ
ภายนอกสถาบันให้จัดท าผลงานตาม
หลักเกณฑ์ของแหล่งที่เผยแพร่และ
ส่งผลงานดั งกล่ าวให้ เลขานุการ
คณะกรรมการงานส่งเสริมงานวิจัย

- ผู้จัดท าผลงาน 
 

- ผลงานวิจัย 

จัดท าแผนงาน
สนับสนุนการ
จัดการความรู ้

ด าเนินการตามแผน 

ด าเนินการเผยแพร่
ผลงานวิจัยฯ /การ
รวบรวม คัดสรร 
วิเคราะห์ฯ /             
การคุ้มครองสิทธิ์ฯ/การ
น าผลงานวิจัยไปใช้
ประโยชน์ฯ 

http://www.thailis.uni.net.th/reference.php
http://www.thailis.uni.net.th/reference.php


๓๑ 

 

วงจร 
คุณภาพ 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 

แ ล ะ ผ ลิ ต ผ ล ง า น วิ ช า ก า ร เ พ่ื อ
ด าเนินการด้านสารบรรณ ภายหลังที่
น าเสนอผลงานเรียบร้อยแล้วให้ส่ง
รายละเอียด ได้แก่ ผลงานวิจัยหรือ
ผลงานวิชาการที่ได้รับคัดเลือก ชื่อ
วารสาร/ชื่ อการประชุม  ส า เนา
รายชื่ อ  กองบรรณาธิการและผู้
ประเมินอิสระ รวมทั้งคณะกรรมการ
วิชาการที่จัดประชุม ส่งมอบเอกสาร
ที่ เลขานุการคณะกรรมการงาน
ส่งเสริมงานวิจัยและผลิตผลงาน
วิชาการ 
     3.1.2  หากต้องการผู้ทรงคุณวุฒิ
ให้ ค าปรึ กษาหรือตรวจรายงาน
บทความวิชาการ/บทความวิจัย ให้
แจ้งความจ านวนที่หัวหน้างานวิจัย
เพ่ืออ านวยความสะดวกหรือจัดหา
ผู้ทรงคุณวุฒิตามท่ีต้องการ 
     3.1.3 จัดท าเอกสาร/ผลงาน/สื่อ
เ พ่ื อส่ ง เ ข้ า รั บการคั ด เ ลื อก โดย
ประสานที่เลขานุการคณะกรรมการ
งานส่งเสริมงานวิจัยและผลิตผลงาน
วิชาการเพ่ืออ านวยความสะดวกใน
ด้านงานสารบรรณ 

C ๔. 
 

 
 
 
 

4.1 ตรวจสอบก ากับติดตามการ
ด าเนินงาน รายงานผลการติดตาม
อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง ต่อที่ประชุม
การสรุปผลการปฏิบัติงานประจ าปี/
ที่ประชุมประจ าเดือน/E-mail ของ
อาจารย์/บอร์ดประชาสัมพันธ์ 
 

-หัวหน้างานวิจัย 
 

-   รายงาน
ความก้าวหน้า 
ปัญหา 
อุปสรรคในการ
ด าเนินงาน 

 

 ๖. 
 
 
 
 

6.1 ผู้ขอทุนจัดท ารายงานการวิจัย
ตามเงื่อนไขของแหล่งทุนและส่ง
รูปเล่มฉบับสมบูรณ์ที่เลขานุการ
คณะกรรมการฯ จ านวน 3 เล่ม 
พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูลเนื้อหา

- ผู้ขอรับทุน 
  

-  ผลงานการจัดการ 
ความรู ้

ฉบับสมบรูณ ์

ตรวจสอบ ติดตาม การ
ด าเนินงานสนับสนุนการ

จัดการความรู้ฯ 

จัดท าผลงานการจดัการความรู ้
/บทความวิจัยฉบับสมบรูณ ์

 



๓๒ 

 

วงจร 
คุณภาพ 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 

รายงานวิจัยครบถ้วนสมบูรณ์และ
หรือบทความวิจัย/บทความวิชาการ            
(ถ้ามี) 

A ๗. 
 
 
 

7.1 หัวหน้างานวิจัย ผลงานการ
จัดการความรู้เผยแพร่ในห้องสมุด 1 
ฉบับ เก็บที่งานวิจัยจ านวน 1 ฉบับ 
พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูล(ถ้ามี)  
7.2 เลขานุการคณะกรรมการงาน
ส่งเสริมงานวิจัยและผลิตผลงาน
วิชาการน าเข้าผลงานที่ เสร็จโดย
บันทึกเพ่ิมเติมในท าเนียบผลงาน
วิชาการ 
 

-คณะกรรมการ
งานส่งเสริม
งานวิจัยฯ และ
หัวหน้างานวิจัย 

-ทะเบียนท าเนียบ 
ผลงานวิชาการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวบรวมผลงานการ
จัดการความรู้ 

เพ่ือขึ้นทะเบียน 


